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Положение.

О ПОЛИТИКЕ
обработки персональньж данньш

1. Общие положения
1.1. Настоящая политика обработки и защиты персонаJIьньгх данньD( (далее - Политика)
опредеJu{ет цели сбора, rrравовые основания, условия и способы обработки пepcoн€lJrънbD(

данньIх, права и обязанности оператора, субъектов персональньIх данньIх, объем и категориИ
обрабатьтваемых tIерсонЕrльньIх данньгх и меры их защиты в МКОУ кАянкинская средняя

школа).
1.2, Локальные нормативные акты и иные документы, реглЕ}меЕтирующие обработкУ
персональньIх данньIх в МКОУ кАянкинская сред разрабатываюТСя С yleToм
положений Политики.
1.З. Щействие Политики распространяется на rrерсонzшьные данные, которые _МК8У
<<дянкинская средняя школа> обрабатывает с исrrользованием и без использования средств

автоматизации.
1.4. В Политике используются следующие понятия:

- персонaльные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональньтх данных);

- оператоР персон€}лЬных даннЬтх (оператОр) - государственный орган, муниципzrльный оргаЕ,

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместIIо с др}тиМи лицаМИ

организующие и (или) осушlоствляющие обработку персонЕrльньIх данньгх, определяющие цели
обработки персональньD( данньfх, состчш персональньIх данных, rrодлежащих обработке,

действия (операции), совершаемые с персон€rльными данными;
_ обработка персональньж данньж - действие (операция) или совокупность деЙСтвиЙ
(операчий) с персоналънымИ даннымИ с использОвЕIниеМ и без испОльзования средств

автоматизации, вкJIючая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, угочнениs
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,

предоставление, достlтr), обезличивание, блокирование, удаление, УНИЧТОЖеНИе;

- z}втоматизированнiu{ обработка персонЕчIьньIх данньж - обработка персонurльньгх данньIх с

помощью средств выtIислительной техники;

- распросТранение пepcoнaJlbнblx даннЫх - действия, направленные Еа раскрытие
персональньIх данньD( неопределенному кругу лиц;

- предоставление персональнъIх данньIх - действия, направленные на раскрытие персональньIх

данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирование персональньfх данньIх - временное прекращение обработки персонulльньD(

данньIх (за исключением слr{а9в, если обработка необходима для уточнония персональньIх

ланньгх);

- уничтожение персональньIх данньD( - действия, в результато KoTopblx становится
невозможным восстановить содержание персональньIх данньIх в информационной системе

fii,-1Ц$ rtl i;,



персональньж даннъD( и (или) в результате которых }цичтожаются материаJIьные носители

персональньж данньж;

- обезличиваIlие персональньD( данЕых - действия, в результате которьж становится

невозможньrм без использования дополнительной информации определить принадлежность

пер сонzrльньIх данIIьD( коЕкретному субъекту пер сонz}льньD( данньD( ;

- Йнформационная система персональньгх данньIх - совок}тность содержащихся в базах

данньIх персонarльньгх данньIх и обеспечивающих lTx обработку информационньD( технологий и

технических средств;

- трансграничнаrI передача IIерсоЕалЬньfх данньж - передача персоЕальньD( данньIх на

территорию иностранного государства органу власти иIlостранного государства, иностранЕому

физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. МКОУ <<Аянкинская средтrяя школa> обязано:

1.5.1. Соблюдать конфиденциаJIьность персонzrльньD( данньD(, а именно Ее распространять
персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта lrepcoнaJlbнbгx

данньIХ или егО законногО представИтеля, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.2, обеспечить субъектам персональньIх данньIх, их з€lконным представителям возможность

ознакомления С документами и материzulами, содержащими их персон€rльные данные, если иное

не предусмотрено законодательством.
1.5.З. Разъяснять субъектам персональньD( данных, их з€конным представителям юридические

последствия отказа предоставить персон€LIIьные данные.
1.5.4. БлокироватЬ илиудаJIять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные

либо обеспечить их блокирование или уда"тение.
1.5.5. Прекратить обработку и уЕичтожить персональные данные либо обеспечить прекращение

обработки " у""оrо*ение персон€}льньD( данных при достижении цепи их обработки.

t.5.C, Прекратить обработку персонЕuIьньIх данных или обеспечить прекращение обработки

персональньIх данньfх в слrIае отзыва субъектом персонаJIьньIх данньIх согласия на обработку

его персон€цIьньIх дzшных, если иное не rrредусмотрено договором, стороной которого,

""r.одЬ.rрИобретателем 
или rrорr{ителем пО которому явJшется субъект персональньD( данных,

или иным.соглашением между мкоУ кдянкинская сре и субъектом персональньгх

даЕных,
1.6. мкоУ <Аянкинская средняя школa>. вправе:

1,6.1. ИспользоватЬ IIерсоналЬные данные субъектов персональньж данньж без их согласия в

слrIаJ{х, предусмотреЕIIых законодательством.
1,6.2, Предоставлять персональные данные субъектов персональньIх данЕьгх третьим лицам в

слrIiшх, предусмотренньж законодательством.
1.7. РаботНики, совеРшеннолетНие r{ащиеся, родители несовеРшеннолетних }цащихся, иные

субъекты персональньIх данньгх обязаны :

t.z.l. в случаях, предусмотренныхзаконодательством, предоставлять мкоу(Аянкинская
среднJIя школa)) достоверные персонаJIьные данЕые.
I-.1.2,Приизменении персон€шЬных данньD(, обнаружении ошибок или нетотIностей в них

Еезамедлительно сообщать об этом duрекmору. мкоу <<Аянкинская средrrяя школа>.

1.8. Субъекты персонаJIьньIх данньIх вправе:

1,8.1. ПолУчать информацию, касающуюся обработки своих персональЕьIх данньIх, кроме

СЛ)п{аев, когда такой доступ ограничен федеральными законаN4и.

1.8.2. Требовать от МКоУ <Аянкинская средняя школо> уточнить персональные данЕые,

блокировать их или уничтожить, если персонirльные данные являются неполными,

устаревшими, неточными, незаконно полу{енными или не явJUIются необходимыми дJUI

заявленной цели обработки.
i,8.3. Щополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим

собственную точку зреЕия.
1.8.4. ОбжаIовать действия или бездеЙствие МКОУ <<Аянкинская средняя шкОЛа> В

уполномоЧенноМ органе по защите прав субъектов персОнальньIХ данньfХ или В судебном

порядке.



2. Щели сбора персоншIьньD( данньIх
2,1. I_{елями сбора персоЕirльньD( данньгх МКОУ <<Аянкинская средrrяя школа> являются:
2.|]. Организачия образовательной деятельности по образовательным програNлмЕlм начального
общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с законодательством
и уставом МКОУ <Аянкинская средняя школа>.

2.I.2. Регулирование трудовьж отношений с работниками МКОУ <<Аянкинская средняя школо>,

2,|,З. Реализация грчDкданско-правовьfх договоров, стороноЙ, въгодоприобретатолем или
полг{ателем которых явJuIется субъект персоЕальньIх даIIЕьIх.
2.| .4. обеспечение безопасности.
3. Правовые основания обработки rrерсональЕьD( данньIх
3.1. Правовыми основаниями обработки персональЕьIх данных в МКОУ <Аянкинская средrrяя

школа) явJUIются устчш и нормативные правовые акты, длJI испоJIнения которьfх и В

соответствии с которьпчrи МКОУ <Аянкинская средняя школа> осуществJu{ет обработкУ
IIерсональЕьIх данньD(, в том числе:

- Трудовой кодекс, иЕые нормативные rrр€tвовые акты, содержащие нормы трудового права;

- Бюджетный кодекс;

- Налоговый кодекс;

- Гражданский кодекс;

- Семейный кодекс;

- Закон от 29.12.2012 Jф 27З-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>.
З.2. Правовыми осЕованиями обработки персонаJIьньж данных в МКОУ <Аянкинская средняя

школа) также являются договоры с физическими лицами, заявлония (согласиrI, доверенности)

r{ащихся и родителей (законньтх rrредставителей) несовершеннолетних }п{ащихся, согласия на
обработку персональньIх данных.

4. Объем и категории обрабатываемьж персончlJIьных данньж, категории субъектов
персона,IIьньгх данньж
4.1, МКоУ кДянкинская средняя школa> обрабатывает порсональные данные:

- работников, в том числе бывших;

- кандидатов на замещение BaKarrTHbIx должностей;

- родственников работников, в том числе бывших;

- учаттIихся;

- родителей (законньж представителей) rIащихся;
- физических лиц по грarкданско-правовым договорам;

- физических лиц, yKErзaHHbIx в заявлениях (согласиях, доверенностях) )цащихся и родителеЙ
(законньп< представителей) несовершеннолетних rIащихся;
- физических лиц - посетителей МКОУ <Аянкинская средняя школа>.

4,2. Специальные категории персональньж данньIх МКоУ <Аянкинская средняя школа>

обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральньIх законоВ.

4,3. Биометрические персонirльные данные Мкоу кАянкинская средняя школо не обрабатывает.

4.4. МКОУ кДянкинская средтrяя школa> обрабатывает персональЕые данные в ОбъеМе,

необходимом:

- дпя осуЩествления образовательной деятельности по реализации основных и дополнительньIх
образовательньIх ПРОГРЧlIvIМ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья 1пrвщихся,
создания благоприятЕьD( условий для разностороннего развития личности, в том числе

обеспечения отдыха и оздоровления rIащихся;
_ выполнения футrкций и полномочий работодателя в трудовьIх отношениях;

- выполнения футrкций и полномочий экономического субъекта при осуЩесТВлеНИИ

бlхгаrrтерского и наJIогового у{ета;
- исполнения сделок и договоров гражданско-IIравового характера, в KoTopblx мкоу
кдянкинская средrrяя школа> является стороной, пол)п{ателем (вьтгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемьfх персон€rльньгх данньIх в МКОУ кАянкинская средняя

школа) соответствуют заlIвленным целям обработки.



5. Порялок и условия обработки rrерсоЕальньD( данньгх
5.1. МКоУ кАянкинскм средняя школа> осуществJu{ет сбор, запись, систематизацию,
Еакопление> хранение, утоtIнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
передачу фаспространение, rrредоставление, доступ), обезли.плвание, блокирование, удалеЕие и
уЕичтожение IIерсонZ}льЕьIх данньж.
5.2. Пощ^lение порсональньD( данньж:
5.2.I. Все персональные данные МКОУ <<Аянкинская средняя школо> пол)цает от субъекта
персонaльньIх данньIх, а в случаJIх, когда субъект персональньIх данньIх несовершеннолетний, -
от его родителеЙ (законньтх представителеЙ) либо, если субъект персонаJIъньIх даЕньIх достиг
возраста 14 лет, с их согласия.
В сл5пlае когда субъект персонапьньD( данньж - физическое лицо, }каз€lнЕое в заlIвлениях
(согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законньп< представителей)
несовершеннолетних учащихся, МКОУ <Аянкинская средняя школо> вправе полутIить
персональные данные такого физического лица от )п{ащихся, их родителей (законньп<
представителей).
5.3. Обработка персонЕIльньIх данньIх:
5,з.1. МКоУ кАянкинская средняя школо> обрабатывает персонitльные данные в следующих
случаях:

- субъект персоЕальньIх данных дал согласие на обработку своих персонzlльных данньIх;
- обработка персональньгх данньIх необходима для выполнения МКОУ <Аянкинская средняя
школа) возложенньIх на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;
- персональные данные являются общедоступными.
5,З.2, МКОУ <<Аянкинская средrrяя школа> обрабатывает персональные дЕlнные:
- без использования средств автоматизации;
- с использовitнием средств автоматизации в прогр€lN4мах и информациоЕньIх системах: МКОУ
<Аянкинская средrrяя школа>.

5,З.З. МКОУ <Аянкинская средняя школа> обрабатывает персонаJIьные данные в сроки:
- необходимые для достижения целей обработки персонzrльных данньIх;
- определенные законодательством для обработки отдельньD( видов персональньгх данньD(;

- указанные в согласии субъекта персонzrльных данньж.
5,4, Хранение персоншIьньD( данньIх:
5.4,1. МКОУ <Аянкинская средняя школа> хранит персональЕые дzшные в течение срока,
необходимого для достижения целеЙ их обработки, а док}менты, содержащие персональныо
данные, - в течение срока хранения документов, предусмотронного номенклатурой дел, с

учетом архивIIьIх сроков хранеЁия.
5.4.2. Персональные даIIные, зафиксированные на бlмажных носитеJuIх, хранятся в запираемьгх
шкафах либо в запираемьж помещениях, доступ к которым ограничен.
5.4.З. Персональные даЕЕые, обрабатываемые с использовaнием средств автоматизации,
хранятся в IIорядке и на условиях, которые опредеJuIет политика безопасности данЕьD( средств
автоматизации.
5,4,4. При автоматизированной обработке персон€rльньгх данньIх Ее допускается хранение и
рzвмещение документов, содержаrцих персональные данные, в открытьIх электронньIх
каталогах (файлообменниках) информационньIх систем.
5. 5, Прекращение обработки персональньIх данньD( :

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональньIх данных в МКОУ кАянкинская средняя
школа)), прекраIцают их обрабатывать в следующих сJIг{аях:

- достигнуты цели обработки персональньD( данньж;
- истек срок действия согласияна обработку персональЕых данньD(;
- отозвано согласие на обработку персонЕIльньIх данных;
- обработка персональных данньж неправомерна.
5.6. Передача персональньD( данньгх:



5.6.1. мкОУ <дянкинская средняя школa> обеспечивает конфиденциальность IIерсонаJТьнЬгх

.]анньIх.
5.6,2, \{Iioy кдянкинская средняя школa) передает персональные данЕые третьим лицам в

с _Iе.]}1оших сл)п{аях :

- сl,бъект персональных данных дал согласие на передачу своих данньгх;

- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках
установленной процедуры.
5.6.3, МКОУ кДянкинская средняя школa) не осуществляет трансграничную передачу
персональньIх данньIх.
5.7, мкоу кдянкинская средняя школаl> принимает необходимые правовые, организационные и

технические меры для защиты персональньж данных от неправомерного или случайного

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,

распространения, а также от иньIх неправомерньш действий в отношении персонаJIьньIх

данных, в том числе:

- издает локальные нормативные акты, регламентируюlцие обработку персональньж данньIх;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;

- определяет список лиц, допуtценных к обработке персональньIх данных;

- знакомит работников, осуществляющих обработку персональньfх данньIх, с положеНИЯМИ

законодательства о персонапьныХ данньж, в тоМ числе с требоваНиями К защите ПеРСОНаJ'IЬНЬfХ

данных.

6. Дктуализация, исправление, удаление и уничтожение персона,цьньIх данньж, Ответы на

запросы субъектов персональньж данньгх
6.1. В случае предоставления субъектом персонаJтьньIх данных, его законным представиТелеМ

фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полу{енньгх персональных

данных МКОУ кАянкинская средняя школа> актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет илИ

уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональньж данньIх,
6.2. При достижении целей обработки персона,тьньж данньIх, а также в случае отзыва

субъектом персональных данньIх согласия на обработку персональных данньгх персональные

данные подлежа,I уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороНОй,

получателем (выголоrrриобретателем) по которому является субъект персона,тьньгх даннЬIХ.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителеЙ) с персональными данными приниМаеТ

комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя мкоу <Аянкинская средняя

школа).
6.4, Щокументы (носители), содержаIцие персональные данные, уничтожаются по актУ О

выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения ПеРСОНаl'Iьньгх данньD(

подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членаМи

комиссии,
6.5. Уничтожение документов (носителей), солержащих персональные данные, производится

путем сожжения, Дробления (измельчения), химического разложения. Щля уничтожения
бумажных док}ментов может быть использован шредер.
6.6. ПерсонаJIьные данные на электронньгх носитеJIях уничтожаются путем стирания или

форматирования носителя.
6.7. По запросу субъекта персональных данньIх или его законного представителя МКОУ
кдянкинская средняя школа> сообщает ему информацию об обработке его ПерсонаJтьных данных.
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